长沙理工大学全日制专业学位硕士研究生学位论文答辩流程图
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	1.按专业要求修满学分；

2.按要求完成学位论文；

3. 填写《长沙理工大学硕士研究生毕业资格审查表》。
	
	打印：

1.培养计划；

2.成绩。


	
	审核如下材料：

1. 《长沙理工大学硕士研究生毕业资格审查表》中各项内容是否完成并签字盖章； 

2.文献综述；

3.学位论文规范性。


	
	研究生院或学院

送
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	至财务收费科（一办A101）交清学费；

根据论文盲审意见修改论文，到学院领取答辩材料，办理答辩手续； 

部分答辩材料可进入研究生院下载中心→学位工作→各类别硕士研究生答辩材料中下载，填写后双面打印。
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	填写档案袋，按档案材料清单清理所有材料，和4本学位论文装入档案袋中送交学院，同时还须提交论文电子版，由学院审查合格后统一送交学位办。


说明：

1．资格审查及材料领取：
研究生填写《长沙理工大学硕士研究生毕业资格审查表》（专业学位），各学院审核后盖章留存；学院打印全日制研究生的学习成绩（成绩须加盖学院公章），于5月中下旬和11月中下旬根据盲审通过人数到学位办领取评审答辩所需材料（部分材料可进入研究生院下载中心→学位工作→各类别硕士研究生答辩材料中下载填写打印）。

2. 论文送审：

硕士研究生上传论文电子版至学位论文外审评阅系统（研究生院主页登陆），学术不端检测通过后，每学期（4月及10月）学校随机抽取一部分申请答辩的全日制研究生学位论文并送至外校盲审，盲审通过者可答辩并申请学位，盲审未通过者顺延至下一学院需重新提交论文送审。
未抽检的论文由学院负责送审，除导师外，还需聘请校内、校外专家各1人进行评审，3份评审意见均进入学生学位档案。

3.答辩委员会组成：

（1）答辩委员会由3或5名本学科及相关学科的正、副教授或相当专业技术职务专家组成，应聘请1位校外专家参加，答辩委员会中应至少有1位来自工程部门或工矿企业的具有高级技术职称的专家；硕士生本人的导师不能担任答辩委员会主席。（2）答辩委员会成员中必须有1位是论文评阅人。

4.材料送交：

（1）学位申请人员将学位档案材料送交学院学位评定分委员会评定后，于每年5月底和11月底由院、系集中送研究生院学位办。（2）学院送交学位档案等材料时，还必须提交论文电子版（含长摘要）并根据学生基本数据表在学位采集子系统填写授予学位人员基本数据。

注：学位申请人员在向学院提交档案袋前，应向图书馆提交学位论文电子版和和纸质版，具体程序为：学生先在图书馆的论文提交系统http://210.43.194.100:8001/paper/submit1.jsp中提交论文电子版（只提交正文，无须中英文长摘要），然后将纸质论文（1份）提交图书馆信息部，并领取论文提交的回执放入档案袋中备查。论文提交回执用于检查论文提交情况，无须存档。
5.学位档案材料清单：

（1）培养计划1份；（2）论文选题报告1份；（3）导师签字认可的文献综述1份；（4）专业实践考核评定表2份；（5）学习成绩表2份；（6）学位论文4本（2本留学院，2本交学位办）；（7）学位论文导师和专家评阅书3份（如为研究生院抽检的，抽检的2份评阅书由学院放回档案袋）；（8）论文答辩申请书1份；（9）学位申请材料2份；（10）毕业研究生登记表2份；（11）专题教学考核评定表；（12）答辩表决票；（13）3000字的中英文长摘要1份；（14）MBA需要正式发表的论文复印件1份，其它专业学位不要求；（15）论文电子版1份（包括长摘要、正文等）；（16）专业学位人员基本数据表1份（学院留存）。
